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M POVO QUE FA: MISTORIA
¥ Governo de Mudanga - 2005/2008

ORDEM DE SERVICO N° 03/5G/2005

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTO ANGELC, no uso das atribuicdes que lhe
confere a Lei Orgdnica do Municipio, e

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, racionalizar e controlar o custo
decorrente dos servicos para os quais s3o utilizados mdquinas e veiculos da Prefeitura Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e controlar o sistema de compras da
Prefeitura Municipal, eis que o desperdicio deve ser evitado de todas as formas, nio podendo ser
tolerado na Administracio Publica;

DETERMINA:

I- Quanto aos veiculos:
a) Veiculos, mdquinas e equipamentos rodovidrios do Municipio s6 podem ser utilizados
exclusivamente em objeto de servico; finalizada a tarefa devem ser recolhidos i garagem da
Prefeitura ou a0 local destinado a sua guarda;
b) E obrigatério o preenchimento da Planilha de Controle de consumo de combustiveis e sevicos,
no momento do abastecimento, sendo incumbéncia do responsdvel pela condugio/operagio dos
veiculos € mdquinas. A respectiva planilha abrangerd, também, a troca de pneus, quando se fizer
necessario (modelo anexo/01).
¢) cada veicuto/mdquina tera, para controle, a sua respectiva planilha, com numeracbes proprias,
que ndo pode ser substituida por outra, ndo devendo existir rasuras no seu preenchimento.
d) eventuais rasuras nas planithas serdo glosadas e entendidas como “consumo ndo autorizado”;
sendo responsabilidade do chefe do setor ou Secretirio o referido consumo;
e) cada veiculo, mdquina ou equipamento terd uma cota mensal de combustivel, a ser definido pela
Administracao;
f) AS PLANILHAS deverio ser mantidas em arquivo cronoldgico junto ao setor de recep¢io, para
auditagem ou fiscalizacdo pelo Sistema de Controle Interno (SICOI)}, devendo as mesmas serem
disponibilizadas aos técnicos quando solicitado.

H — Do Conserto de veiculos, maquinas ou equipamentos:

a) todos os servigos mecanicos que se fizerem necessirios deverdo ser encaminhados junto a
oficina localizada na Secretaria de Obras, a qual foi contratada através de licitacio;

b} sera de responsabilidade do Secretdrio ou chefe de setor da respectiva secretaria, a ordem
para execucdo dos servicos mecdnicos, mediante “autorizacio de procedimento”
devidamente preenchida {modelo anexo 11};

¢) toda e qualquer solicitagio para compra de pneus, ou pegas a serem usadas em consertos de
veiculos devera ser encaminhada através do responsavel, junto a Secretaria de Obras;

d} qualquer servigo realizado fora dos padrdes acima estipulados, ndo serd autorizado o
pagamento, sendo o mesmo de responsabilidade de quem realizou a compra;

e) questdes extras, ndo contempladas pela presente ordem de servico, deverio ser
encaminhadas diretamente ao Secretirio de Obras para andlise e posterior decisio.

CUMPRA-SE.

CENTRO ADMyJ i EBIADES DE OLIVEIRA, em 18 de julho de 2005.

PREFEITURA MUNICIPAL
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